II.

Regulamin Nr 13
okreslajacy finansowanie z Funduszu Pracy zwrot kosztow opieki nad
dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng

I. Postanowienia ogodlne

§1
Podstawa prawna

Refundacja kosztow opieki nad dzieckiem lub dzie¢mi do lat 7 lub osobg zalezng
odbywa sie na podstawie art. 61 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z pézn. zm.)

§2
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1) Dyrektorze - oznacza to Dyrektora/Zastepce Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Sokdtce realizujgcego zadania z upowaznienia Starosty;

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sokoice
wraz z Filig PUP w Dabrowie Biatostockiej;

3) Osobie uprawnionej - nalezy przez to rozumie¢ osobe bezrobotng
posiadajacq co najmniej jedno dziecko do 6 roku zycia lub co najmniej
jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku zycia lub sprawujgcg opieke
nad osoba zalezna.

4) Osoba zalezna zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 21 jest to osoba wymagajaca ze
wzgledu na stan zdrowia lub wiek statej opieki, potgczona wiezami
rodzinnymi lub powinowactwem z osobg wnioskujacq lub pozostajaca z nig
we wspolnym gospodarstwie domowym.

5) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( Dz. U. z 2023 r. poz.
735 z pdzn. zm.);

6) Finansowaniu - oznacza to S$rodki publiczne bedace zrodtem
finansowania tj. S$rodki Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Warunki ubiegania sie o zwrot z Funduszu Pracy refundacji kosztow
opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezna:

§3
1. Zwrot kosztdw moze uzyskac osoba posiadajaca co najmniej jedno dziecko
do 6 roku zycia lub co najmniej jedno dziecko niepetnosprawne do 18 roku
zycia lub sprawujaca opieke nad osobg zalezng, ktéra:
1) podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa lub
2) zostata skierowana przez Urzad na staz, przygotowanie zawodowe
dorostych lub szkolenie pod warunkiem osiggania z tego tytutu miesiecznie
przychodow nieprzekraczajacych minimalnego wynagrodzenia za prace.
2. Zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem/osobg zalezng moze by¢ przyznany w
wysokosci nie wyzszej niz potowa zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust. 1
na kazde dziecko/osobe zalezng, na opieke ktdérego poniesiono koszty.



III. Zasady przyznawania refundacji kosztow opieki nad dzieckiem

§4

1. Osoba uprawniona, zainteresowana uzyskaniem refundacji kosztéw opieki
nad dzieckiem powinna ztozy¢ w Urzedzie kompletny i prawidtowo
wypetniony Wniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad
dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng (Zataqcznik Nr 1 do Regulaminu) z
nastepujacymi zatqcznikami:

1) aktem urodzenia dziecka (kserokopia potwierdzona za zgodno$¢ z
oryginatem);

2) dokumentem potwierdzajacym sprawowanie opieki nad dzieckiem/osobg
zalezng - zaswiadczenie wystawione przez instytucje zajmujace sie opiekg
nad dzieckiem/osobga zalezng np. przedszkole, ziobek |ub umowa o
$wiadczenie ustug z zakresu opieki w przypadku powierzenia opieki osobie
fizycznej;

3) dokumentem potwierdzajgcym podjecie zatrudnienia - jesli dotyczy;

4) dokumentem potwierdzajgcym osiggniecie miesiecznych przychodéw - w
przypadku podjecia zatrudnienia;

5) uwierzytelniong kserokopig decyzji ZUS o uznaniu za osobe niezdolng do
samoistnej egzystencji (dokument wymagany jedynie w przypadku
ubiegania sie o zwrot kosztow opieki nad osoba zalezng).

2. Whniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem powinien by¢
ztozony przed rozpoczeciem: zatrudnienia, wykonywania innej pracy
zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia.
W przypadku zlozenia wniosku w terminie podzniejszym, ewentualne
przyznanie refundacji kosztow opieki bedzie rozpatrywane od dnia ztozenia
whiosku.

3. O sposobie rozpatrzenia wniosku, Wnioskujacy zostanie powiadomiony na
piSmie w ciggu 30 dni od dnia jego ztozenia w Urzedzie.

4. Przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg
zalezng nie jest obligatoryjne, uzaleznione jest m.in. od limitu $rodkéw
Funduszu Pracy bedacego w dyspozycji Urzedu, wysokosSci wsparcia
finansowego jakie osoba wnioskujgca uzyskata w okresie ostatnich 2 lat.

5. W uzasadnionych sytuacjach w trakcie okresu na jaki zostata przyznana
refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng osoba
uprawniona, ktérej zwrot ten przyznano moze ztozy¢ pisemny wniosek o
zmiane na inng instytucje zajmujaca sie opiekg nad dzieckiem/osobg
zalezng. Ocena merytoryczna i ewentualna zmiana moze by¢ dokonana na
zasadach adekwatnych do zasad obowigzujacych w przypadku przyznania
refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezna.

6. Refundacja opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng przystuguje na
okres:
1) do 6 miesiecy w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej;
2) odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia.



Iv.

Zasady refundacji kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba
zalezna:

§5
Refundacja kosztdéw osobie uprawnionej, ktérej przyznano zwrot kosztow
opieki nad dzieckiem moze by¢ dokonana po ztozeniu przez nig w Urzedzie,
najpdézniej do 15 dnia kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego
refundacja dotyczy, kompletnego Wniosku o refundacje poniesionych
kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng (Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu) z nastepujacymi zatacznikami:

1) dokumentami potwierdzajgcymi poniesione koszty, tj. rachunki, faktury za
przedszkole, ztobek lub wystawione przez inne instytucje zajmujgce sie
opiekg nad dzieckiem/osobg zalezng lub rachunki wynikajace z zawartych
umoéw cywilnoprawnych np. umowy zlecenia;

2) kserokopig listy obecnosci potwierdzong za zgodnosé z oryginatem przez
pracodawce lub inng osobe uprawniong;

3) oswiadczeniem Ilub innym dokumentem o osiggnietych w miesigcu
dochodach (dokument wymagany w przypadku podjecia zatrudnienia);

Pracownik merytoryczny dokonuje sprawdzenia pod wzgledem formalnym,
merytorycznym oraz rachunkowym ztozonego wniosku i umieszcza na pieczec
o tresci ,Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym i
rachunkowym” wraz z datg, pieczeciq i swoim podpisem.

Refundacja, za petny miesigc przystuguje w wysokosci nie wyzszej niz potowa
zasitku dla bezrobotnych, o ktérej mowa w art. 72 ust. 1 na kazde dziecko
do lat 7 lub osobe zalezng na opieke, ktérej poniesiono koszty.

Refundacje za niepetny miesigc ustala sie, dzielac kwote przez 30 i mnozac
przez liczbe dni kalendarzowych przypadajacych w okresie, za ktoéry
przystuguje $Swiadczenie.

W przypadku uzyskania w danym miesigqcu przychodu przekraczajgcego
minimalne wynagrodzenie za prace refundacja za ten miesiqc nie
przystuguje.

W przypadku przerwania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia refundacja kosztow
opieki nie przystuguje od dnia nastepnego po dacie okreslonej za ostatni
dzien zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia.

V. Postanowienia koncowe:

§6

1. W przypadku wspétfinansowania zwrotu kosztow opieki nad dzieckiem do lat

7 lub osobg zalezng ze $rodkdéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego majg zastosowanie ustalenia wynikajgace z umowy na
realizacje projektu systemowego dotyczace w szczegolnosci:

1) oznakowania logo Unii Europejskiej wszystkich dokumentéw wystawianych
przez Urzad dla osoby bezrobotnej oraz dokumentéw wtasnych Urzedu w
danej sprawie,

2) przechowywania dokumentacji w sposOb zapewniajacy dostepnosé,
poufnosc¢ i bezpieczenstwo,



3) ochrony danych osobowych.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie
przepisy aktéw normatywnych wskazanych § 1.

3. Traci moc Regulamin Nr 13 okreslajacy finansowanie z Funduszu Pracy zwrot
kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng obowigzujacy od
dnia 01.03.2017 r. wprowadzony zarzadzeniem nr 12/2017 Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Sokéice z dnia 03.03.2017 r.

4. Regulamin Nr 13 okreslajacy finansowanie z Funduszu Pracy zwrot kosztow

opieki nad dzieckiem do lat 7 lub osoba zalezng obowigzuje od dnia
17.01.2024 r.

VI. Zataczniki:

Nr 1. Wniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem do lat 7 lub
osobg zalezng

Nr 2. Ocena wniosku o przyznanie z Funduszu Pracy refundacji kosztow opieki
nad dzieckiem do lat 7 lub osobg zalezng

Nr 3. Wniosek o refundacje poniesionych kosztow opieki nad dzieckiem do lat 7
lub osobg zalezng



