REGULAMIN Nr 8

dofinansowania kosztow studiow podyplomowych

I. Postanowienia ogdlne

§1

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 645 z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r. w

sprawie szczegdtowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdéw
prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667).
§2

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.

Dyrektorze - oznacza to Dyrektora/Z-ce Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Sokoice realizujgcego zadania z upowaznienia Starosty Sokdlskiego;

Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sokoétce
wraz z Filig Powiatowego Urzedu Pracy w Dabrowie Biatostockiej;

CU - oznacza Dziat/Referat Ustug Rynku Pracy;
Osobie uprawnionej - nalezy przez to rozumiec:

1) osobe bezrobotng - osobe niezatrudniong i niewykonujacq innej
pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia w petnym
wymiarze czasu pracy obowigzujacym w danym zawodzie lub stuzbie
albo innej pracy zarobkowej, albo jezeli jest osobg niepetnosprawng,
zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia co najmniej w potowie tego
wymiaru czasu pracy, nieuczacq sie w szkole, z wyjatkiem uczacej sie
w szkole dla dorostych lub przystepujacej do egzaminu
eksternistycznego z zakresu tej szkoty lub w szkole wyzszej gdzie
studiuje w formie studidw niestacjonarnych, zarejestrowang we
wiasciwym dla miejsca zameldowania statego Ilub czasowego
powiatowym urzedzie pracy oraz poszukujgca zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej;

2) osobe poszukujaca pracy - oznacza to osobe poszukujacq
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej Ilub innej formy pomocy
okres$lonej w ustawie, zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy;

Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U.
z 2016 r., poz. 645 z p6zn. zm.);

Studiach podyplomowych - oznacza to inng niz studia wyzsze i studia
doktoranckie forme ksztafcenia przeznaczong dla osdb legitymujacych sie
dyplomem ukonczenia studiéw wyzszych.



Finansowaniu - oznacza to srodki publiczne tj. sSrodki Funduszu Pracy.
II. Warunki dofinansowania kosztow studiow podyplomowych
§3

Dyrektor na wniosek osoby uprawnionej, moze sfinansowa¢ z Funduszu
Pracy koszty studiow podyplomowych nalezne organizatorowi studiéw, do
wysokosci 100%, jednak nie wiecej niz 300% przecietnego wynagrodzenia.

O srodki na dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych moze sie
ubiegac osoba uprawniona tj.:

1) osoba bezrobotna;

2) osoba poszukujgca pracy, ktéra:

a) jest w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku
stuzbowego z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy;

b) jest zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono
upadtos¢ lub ktory jest w stanie likwidacji, z wytaczeniem
likwidacji w celu prywatyzacji;

c) otrzymuje $wiadczenie socjalne przystugujace na urlopie
gorniczym lub gdérniczy zasitek socjalny;

d) uczestniczy w zajeciach w Centrum Integracji Spotecznej lub
indywidualnym programie integracji;

e) jest zolnierzem rezerwy;

f)  pobiera rente szkoleniowg;

g) pobiera $wiadczenia szkoleniowe;

h) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw w petnym zakresie
na podstawie przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw
jako domownik lub matzonek rolnika;

i) jezeli zamierza podja¢ zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub
dziatalnos¢ gospodarczg poza rolnictwem;

3) osoba bedgca pracownikiem oraz osoba wykonujgca inng prace
zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarczg w wieku 45 lat i powyzej,
zainteresowana pomoca w rozwoju zawodowym;

4) osoba niepethosprawna zarejestrowana jako bezrobotna albo
poszukujgca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu.

Sfinansowanie kosztow studiow podyplomowych nalezne organizatorowi
studidow moze zosta¢ przyznane osobie uprawnionej, ktdéra ztozy wniosek
o sfinansowanie kosztow podyplomowych i wuzasadni celowosé ich
ukonczenia a Urzad dysponuje srodkami na sfinansowanie ww. kosztéw.

Celowos$¢ ukonczenia studiow podyplomowych uznaje sie za uzasadniong,
jezeli osoba uprawniona przedtozy w szczegdlnosci:



1) oswiadczenie przysztego pracodawcy o0 <zamiarze powierzenia
odpowiedniej pracy;

lub
2) os$wiadczenie o zamiarze podjecia dziatalnosSci gospodarczej.

Osoba ubiegajgca sie o sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych,
zarejestrowana w Urzedzie jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy
powinna posiada¢ jednoczes$nie udokumentowane wyksztatcenie wyzsze
i ztozy¢ wniosek przed planowanym terminem rozpoczecia studidow
podyplomowych.

Urzad nie finansuje =zalegtych optat za odbyte semestry studiow
podyplomowych i nie refunduje poniesionych przez Wnioskodawce kosztow
odbytych studiow podyplomowych.

Whniosek o sfinansowanie kosztéw studiow podyplomowych moze by¢
uwzgledniony, jezeli Wnioskodawca ztozyt komplety i prawidtowo
sporzadzony wniosek oraz w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ziozenie
whniosku:

1) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji
odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie;

2) z wilasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, wykonywania prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w Ustawie;

3) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz lub inng forme pomocy okreslong w Ustawie;

oraz nie jest dtuznikiem Funduszu Pracy i nie jest zobowigzany z tytutu
poreczenia dtuznikowi Funduszu Pracy.

Kierujac sie racjonalnoscig wydatkowania s$rodkéw publicznych, Urzad
zastrzega mozliwo$¢ nie przyznania dofinansowania kosztéw studidéw
podyplomowych w przypadku korzystania z innej formy wsparcia.

Dofinansowanie kosztéw studidw podyplomowych jest $wiadczeniem
fakultatywnym podlegajacym limitowaniu w ramach s$rodkéw okreslonych
w planie finansowym Funduszu Pracy na dany rok.

II1. Postanowienia umowy

§4

Urzad zawiera z Wnioskodawcg umowe dotyczacq dofinansowania kosztow
studidw podyplomowych, ktéra okresla w szczegdlnosci prawa i obowigzki
stron oraz wysokos¢ i tryb przekazywania $Srodkow na pokrycie kosztow
studidw podyplomowych w formie bezposrednich wptat na konto
organizatora tych studiow.

Zawarta w formie pisemnej umowa o dofinansowanie kosztow studidw
podyplomowych okresla w szczegdlnosci:



1)

2)

3)

nazwe i termin realizacji studiow podyplomowych oraz nazwe i adres
organizatora studiéw podyplomowych;

zobowigzanie do zwrotu finansowania kosztéw studidw podyplomowych
w przypadku nieukoniczenia lub przerwania studidw podyplomowych;

zobowigzanie osoby korzystajacej z finansowania kosztéw studidw
podyplomowych do powiadomienia Urzedu o podjeciu, kontynuowaniu
studidéw na kolejnych semestrach i ukoniczeniu studiow podyplomowych
oraz przedstawienia dyplomu ukonczenia tych studiéw.

IV. Obowiazki osoby uprawnionej, ktéra otrzymata dofinansowanie

kosztow studiow podyplomowych

§5
Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy osoba uprawniona zobowigzana
jest do:
1) rozpoczecia studidw podyplomowych niezwtocznie po podpisaniu

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

umowy i kontynuowania zgodnie z programem i harmonogramem
studiow;

prowadzenia miesiecznych list obecnosci na zajeciach wedtug
zatgczonego do umowy wzoru i dostarczania jej do Urzedu do 5 dnia
miesigca po uptywie kazdego miesiaca;

przedktadania Urzedowi zwolnienia lekarskiego, obowigzkowo na druku
ZUS ZLA, przypadku nieobecnosci na zajeciach spowodowanych
chorobg, pobytem w szpitalu lub koniecznoscig sprawowania opieki nad
cztonkiem rodziny;

przedktadania Urzedowi faktury za poszczegdlne raty czesnego wraz z
zaswiadczeniem z uczelni o kontynuowaniu studiéw, na co najmniej 14
dni przed terminem ptatnosci raty;

przedktadania Urzedowi zaswiadczenia/oswiadczenia o kontynuowaniu
nauki na studiach podyplomowych na kazde wezwanie Urzedu;

niezwtocznego informowania Urzedu o wszelkich zmianach w terminie
odbywania studiéw oraz wszelkich okolicznosciach uniemozliwiajacych
kontynuowanie nauki na studiach podyplomowych Iub innych
okolicznosciach istotnych do prawidiowej realizacji umowy, w tym o
kazdorazowym podjeciu zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
wilasnej dziatalnosSci gospodarczej w okresie odbywania studidéw
podyplomowych;

przedstawienia planu zaje¢ przewidzianych programem studiéow Iub
harmonogramu zjazdéw, w ciggu 14 dni od dnia rozpoczecia nauki w
kolejnym semestrze;

ukonczenia studiow podyplomowych w wyznaczonym terminie;



9) przedstawienia Urzedowi zaswiadczenia, dyplomu Iub innego
dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie studiow podyplomowych w
ciggu 14 dni od dnia jego wystawienia;

10) podjecia wiasnej dziatalnosci gospodarczej/zatrudnienia w terminie
okreslonym przez Urzad;

11) zwrotu catosci przekazanej kwoty dofinansowania  studidéw
podyplomowych wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia ich
wydatkowania przez Urzad do dnia zapftaty, w ciaggu 30 dni od
otrzymania wezwania do zaptaty w przypadku niewywigzania sie
z warunkow zawartej umowy.

V. Prawa osoby uprawnionej, ktéra otrzymata dofinansowanie kosztow
studiow podyplomowych

§6

Bezrobotnemu, ktéremu Dyrektor przyznat dofinansowanie kosztéw studiow
podyplomowych, za okres uczestnictwa w tych studiach zgodnie z ich
programem, przystuguje stypendium, w wysokosci 20% zasitku, o ktérym
mowa w art. 72 ust. 1 pkt. 1 Ustawy.

W przypadku podjecia przez uczestnika studidw podyplomowych
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarczej w trakcie
ich odbywania, nie zawiesza sie:

1) dofinansowania kosztow tych studiow do planowanego terminu ich
ukonczenia;

2) wypftaty stypendium do planowanego terminu ukonczenia tych studidw.

W przypadku przerwania studiow podyplomowych z winy uczestnika, kwota
wydatkowana na ich finansowanie z Funduszu Pracy podlega zwrotowi.

Uczestnikowi studiéw podyplomowych przystuguje odszkodowanie z tytutu
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkédw powstatych
w zwigzku ze studiami podyplomowymi oraz w drodze do miejsca studiéw i
z powrotem, wypfacane przez instytucje ubezpieczeniowg, w ktorej
uczestnik ten zostat ubezpieczony.

VI. Postepowanie przy rozpatrywaniu wniosku

§7

Whnioski oséb uprawnionych ubiegajacych sie o dofinansowanie kosztéow
studidw podyplomowych rozpatrywane sg wedtug kolejnosci wptywu do
Urzedu.

Specjalista ds. rozwoju zawodowego dokonuje oceny zdolnosci finansowej
realizacji wniosku, oceny formalnej i merytorycznej w przypadku posiadania
srodkow na sfinansowanie kosztow studidéw podyplomowych a nastepnie
przedkfada Kierownikowi CU celem akceptacji, Gtdwnemu Ksiegowemu



celem potwierdzenia zgodnosci wydatku z planem wydatkéw na dany rok
i Dyrektorowi celem podjecia ostatecznej decyzji.

O pozytywnym lub negatywnym rozpatrzeniu wniosku Urzad powiadamia
osobe uprawniong w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia ztozenia
wniosku i innych niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentéw. W
przypadku, gdy wniosek zostanie rozpatrzony negatywnie, podaje
uzasadnienie faktyczne i prawne.

VIII. Postepowanie przy realizacji wniosku

§8

Specjalista ds. rozwoju zawodowego, w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku, powiadamia osobe uprawniong o terminie podpisania
umowy o dofinansowanie kosztéw studiéw podyplomowych.

Realizujgc  warunki umowy specjalista ds. rozwoju zawodowego,
w terminach okreslonych w umowie reguluje naleznosci z niej wynikajace po
wczesniejszym  dostarczeniu przez osobe uprawniong wymaganych
dokumentéw tj. faktury wraz z zaswiadczeniem o kontynuowaniu studiow
podyplomowych.

Specjalista ds. rozwoju zawodowego sprawdza listy obecnosci, dostarczane
przez osobe uprawniong i przekazuje informacje na temat obecnosci na
zajeciach do Dziatu Ewidencji i Swiadczen/na stanowisko ds. ewidenciji
i Swiadczen w formie pisemnej tj. dokonujac wpisu w karcie stawiennictwa
celem naliczenia stypendium.

Zgodnie z umowg osoba uprawniona po ukonczeniu studiéw podyplomowych
przedkfada dokument potwierdzajacy ich ukonczenie a nastepnie wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub umowe o prace.

IX. Postanowienia koncowe
§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majq zastosowanie
przepisy aktéw normatywnych wskazanych w § 1.

Traci moc Regulamin Nr 8 dofinansowania kosztow studiéw podyplomowych
obowigzujacy od dnia 25.03.2013 r. wprowadzony Zarzadzeniem Nr 5/2013
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sokétce z dnia 25.03.2013 r.

Regulamin Nr 8 dofinansowania kosztéw studiow podyplomowych
obowigzuje od dnia 01.03.2017 r.



