ZASADY
przyznawania Srodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej,

zwane dalej ,,Zasadami”

I. Postanowienia ogo6lne

§1

Srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej udzielane sa na podstawie:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej;
Kodeksu postepowania cywilnego;

Kodeksu cywilnego;

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow
i realizacji umow o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej oraz o refundacje¢ kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy;

rozporzadzenie Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

niniejszych Zasad.
§2

Ilekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9

absolwencie CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spoteczne;j;
absolwencie KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej;

dluzniku Funduszu Pracy, PFRON - oznacza to osobe fizyczna, podmiot gospodarczy, ktory jest zwiazany
umowa o dofinansowanie podjecie dziatalnos$ci gospodarczej lub refundacje kosztow wyposazenia stanowiska
pracy i jest zobowigzany na podstawie wezwania do zwrotu nienaleznie pobranego §wiadczenia, refundacji kosztow
wyposazenia stanowiska pracy, dofinansowania podj¢cia dziatalno$ci gospodarcze;j;

Staro$cie — oznacza to Starost¢ Powiatu Sokolskiego, sprawujacego zwierzchnictwo nad Powiatowym Urz¢dem
Pracy w Sokolce;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Sokotce realizujacego zadania z upowaznienia
Starosty;

komisji — oznacza to komisj¢ powotang przez Dyrektora do rozpatrywania wnioskow o przyznanie srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej;

pomocy de minimis — oznacza to pomoc panstwa, ktora nie podlega notyfikacji Komisji Europejskiej. Jest to pomoc
o niewielkich rozmiarach, ktéra nie powoduje naruszenia konkurencji. Catkowita kwota pomocy de minimis
przyznanej przez jedno panstwo czlonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczy¢ 300 tys. euro
w okresie 3 lat;

opiekunie — oznacza to poszukujacego pracy niezatrudnionego i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajacych $wiadczenie
pielegnacyjne lub specjalny zasilek opiekunczy na podstawie przepisow o §wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek
dla opiekuna na podstawie przepisow o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow;

przecietnym wynagrodzeniu — nalezy przez to rozumie¢ przeci¢tne wynagrodzenie w poprzednim kwartale od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

10) umowie — oznacza to Umowe o przyznanie srodkow finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarcze;;



11) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Sokoélce wraz z Filia Powiatowego Urzedu Pracy
w Dabrowie Biatostockiej;

12) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia,
13) wniosku — oznacza to Wniosek o przyznanie srodkéw na podjecia dziatalnos$ci gospodarczej;

14) Wnhnioskodawcy - oznacza to osobg bezrobotng spelniajacg przestanki art. 2 pkt 1 ustawy, ubiegajaca si¢
o przyznanie $§rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej w Urzedzie, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub
opiekuna;

15) zakupie uzywanym - oznacza to zakup przedmiotu, ktory nie jest fabrycznie nowy, byt przed zakupem uzytkowany
przez kogokolwiek lub nosi $lady uzytkowania, w tym w szczegolnosci: przedmiot powystawowy, poleasingowy,
recertyfikowany, zakup dokonany na podstawie faktury VAT marza, zakup dokonany od firmy, ktéra odsprzedaje
sprze¢t zakupiony z zamiarem uzytkowania dla wilasnych celow, zakup dokonany od firmy, ktora zgodnie
z klasyfikacja PKD nie zajmuje si¢ sprzedaza tego typu urzadzen, oprogramowanie, ktore przed zakupem byto
uzytkowane, itp.

§3

1. Dyrektor moze przyznac¢ osobie bezrobotnej, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS jednorazowo
srodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem tej dzialalnosci, zwanymi dalej ,,Srodkami na podjecie dzialalno$ci”.

2. Srodki na podjecie dziatalno$ci przyznawane sa na wniosek/ wniosek korygujacy o przyznanie $rodkow
na podjecie dziatalno$ci.

3. Pomoc, o ktérej mowa w wust. 1 wudzielana jest przez Dyrektora, na podstawie umowy zawartej
z Wnioskodawca.

§4

1. Wysokos¢ przyznanych $rodkéw na podjecie dzialalnosci nie moze przekracza¢ 6- krotnosci przecigtnego
wynagrodzenia. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia jest przyjmowana na dzien zawarcia umowy.

2. Umowa o przyznanie §rodkow na podjecie dziatalnosci zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana warunkow umowy wymaga formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem niewaznos$ci i moze mieé¢
miejsce na uzasadniony wniosek kazdej ze stron i po zaakceptowaniu przez drugg strong.

3. Z upowaznienia Dyrektora uprawniony pracownik Urzedu, przeprowadza kontrole w zakresie prawidtowosci
realizacji zawartej umowy i wydatkowania §rodkéw zgodnie z przeznaczeniem na zasadach ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzadowej — w okresie obowigzywania umowy.

4. Urzad moze réwniez przeprowadzi¢ wizyte wstepng w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ przez
Whioskodawce, przed przyznaniem srodkow na jej podjecie, w celu zweryfikowania danych zawartych we wniosku.

5. Przekazanie srodkdéw na podjecie dziatalnos$ci nastgpuje w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy.
6. Wnioskodawca rozpoczyna dziatalno$¢ gospodarczg w terminie 30 dni od dnia otrzymania Srodkow.

7. Przyznane Wnioskodawcy $rodki, o ktérych mowa w § 3 wust. 1 stanowia pomoc de minimis
W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i s udzielane zgodnie z przepisami
tych rozporzadzen.

8. Urzad w dniu udzielenia pomocy wydaje Wnioskodawcy zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

Il. Warunki przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
§5

1. Wnioski beda przyjmowane w ramach wyznaczonych termindéw naboru.



Nabor wnioskow odbywa sie okresowo w ustalonych terminach, publikowanych w formie komunikatow na
stronie internetowej Urzedu.

W przypadku ogloszenia naboru w ramach projektu wspotfinansowanego z EFS+, Urzad zastrzega sobie prawo do
okreslenia kryteriow, zgodnych z zatozeniami realizowanego projektu, dotyczacych bezrobotnych uczestnikow
przedsigwzigcia, ktorzy beda mogli ztozy¢ wniosek.

Rozpatrywane beda wnioski ztozone na obowiazujacym w Urzedzie formularzu, wypelnione w sposdb czytelny
i zrozumialy, wraz z wymaganymi zalacznikami oraz przedtozone do Urzedu w okresie trwania naboru w postaci
papierowej lub elektronicznej za posrednictwem platformy praca.gov.pl lub skrzynki e-dor¢czen (adres: AE:PL-
90003-71979-WIGVG-26). Wniosek zlozony w formie elektronicznej powinien by¢ opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad
przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym.

Przy udzielaniu Wnioskodawcy $rodkéw na podj¢cie dziatalno$ci Urzad bierze pod uwage:

1) posiadany limit srodkow Funduszu Pracy lub srodkéw pochodzacych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus;

2) rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewzigcia, w aspekcie mozliwosci prowadzenia jej przez okres co
najmniej 12 miesiecy;

3) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnos$ci na obszarze jego dziatania;
4) innowacyjnos$¢ przedsigwzigcia,

5) przygotowanie Wnioskodawcy do prowadzenia dziatalno$ci (wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe, odbyte
szkolenia, opinia doradcy zawodowego)*

*Prowadzenie dzialalno$ci nierejestrowanej bedzie kazdorazowo oceniane indywidualnie w zaleznosci od rodzaju

dziatalnosci, okresu wykonywania oraz wysokosci uzyskiwanych dochodéw!

*Praca nielegalna, bez odpowiednich uprawnien lub poza granicami Unii Europejskiej bez waznej wizy pracowniczej

nie bedzie uwzglgdniona jako przygotowanie do prowadzenia dziatalnosci!

6) charakterystyke planowanej dziatalnosci;
7) postanowienia niniejszych Zasad.

Whnioskodawca sktada w Urzedzie wniosek w terminie naboru oraz o$wiadczenie, iz na dzien zlozenia wniosku
spehia ponizsze warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo sktadania falszywych zeznan lub
oswiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy lub
za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywal dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawatl w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

3) nie wykonuje za granicg dziatalnos$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalnosci gospodarcze;j,

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej,

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki, o ktdrym mowa w art. 187 ustawy,

6) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie,

7) nie ztozyl do innego starosty wniosku o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o $rodki
na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje si¢ rowniez przypadek,
gdy wniosek w powyzszym zakresie zostat ztozony, rozpoznany, a umowa nie zostata i nie zostanie zawarta,

8) dokona rozliczenia otrzymanych §rodkéw oraz zwrotu niewydatkowanych srodkow,

9) bedzie wykonywat dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej 12 miesi¢cy oraz nie podejmie zatrudnienia
w tym okresie,

10)nie zawiesi wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

11)jest swiadomy, iz do okresu wykonywania dzialalno$ci wskazanego w pkt 9 nie wlicza si¢ okresu zawieszenia
dziatalnos$ci gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego,

12)dane zawarte w zlozonym wniosku sg prawdziwe,



7.

13)zobowigzuje si¢ do zatrudnienia, wykonywania innej pracy zarobkowej lub prowadzenia dziatalnosSci
gospodarczej, bez dofinansowania ze srodkéw Funduszu Pracy przez co najmniej 90 dni w okresie 180 dni od
dnia zakonczenia realizacji formy wsparcia, tj. po okresie 12 miesigcy, o ktorym mowa w pkt 9,

14)wykorzysta otrzymane $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z przeznaczeniem,

15) jest $Swiadomy, ze przyznawanie srodkéw Funduszu Pracy na podjecie dziatalno$ci gospodarczej stanowi pomoc
de minimis w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. L,
2023/2831, 15.12.2023) i jest udzielana zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia, z wylaczeniem $rodkow
przyznanych w zakresie krajowego transportu osob taksowkami oraz ogoélna kwota przyznanej pomocy de
minimis, bez wzgledu na jej form¢ i cel, a takze bez wzglgdu na to, czy pomoc przyznana panstwu
cztonkowskiemu jest w catoSci, czy w czgsci finansowana z zasobéw Wspolnoty nie przekracza 300 tys. euro
w okresie minionych 3 lat,

16)brat czynny udzial w postgpowaniu dotyczacym ubiegania si¢ o przyznanie srodkow finansowych na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej i znana jest mu sytuacja faktyczna i prawna,

17)zapoznat si¢ z Zasadami Powiatowego Urzedu Pracy w Sokoétce dotyczacymi przyznania jednorazowych
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

18)nie bedzie lub begdzie mu przystugiwalo prawo do obnizenia kwoty podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Oswiadczenie potwierdzajace spelnianie warunkéw, od ktorych zalezy przyznanie formy pomocy, sktada si¢ pod
rygorem odpowiedzialnos$ci karnej za sktadanie falszywych o$wiadczen. Sktadajacy o$wiadczenie jest obowigzany
do zawarcia w nim klauzuli nastgpujacej tresci: ,,Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia.”. Klauzula ta zastgpuje pouczenie organu o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
o$wiadczen.

Do wniosku Wnioskodawca dotacza zataczniki:

1) uwierzytelniong kserokopi¢ dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje i umiej¢tnosci (np.: przygotowanie
zawodowe do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zaswiadczenia o odbytych szkoleniach i kursach,
dokument potwierdzajacy wyksztalcenie, §wiadectwa pracy);

2) uwierzytelniong kserokopie dokumentu potwierdzajacego forme¢ uzytkowania nieruchomosci lub lokalu:

a) nieruchomos$¢ lub lokal wlasny — aktualny wypis z ksiegi wieczystej lub inny dokument potwierdzajacy
wlasnos$¢;

b) nieruchomo$é¢ lub lokal wynajety — umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia (na okres nie krotszy niz
12 miesigcy od dnia rozpoczecia planowanej dziatalnosci);

c) dopuszcza si¢ mozliwos¢ dotaczenia do wniosku przedwstepnej umowy najmu, za$ umowe najmu
wnioskodawca powinien przedtozy¢ najpdzniej wraz z rozliczeniem przyznanych srodkow.

3) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis;

4) o$wiadczenie o wielkoSci pomocy de minimis otrzymanej w roku, w ktorym Wnioskodawca ubiega si¢
0 pomoc, oraz w okresie minionych 3 lat lub wszystkie kopie zaswiadczenia o pomocy de minimis, jakie
Whioskodawca otrzymat w tym okresie, albo o$§wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

Whiosek ztozony przez osobe bezrobotna, absolwenta CIS i KIS moze by¢ uwzgledniony po spelnieniu lacznie
nastepujacych warunkow:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo skladania falszywych zeznan lub
oswiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
1 interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestgpstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy Iub
za odpowiedni czyn zabroniony okre§lony w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;

3) nie wykonuje za granica dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania tej
dziatalnos$ci gospodarczej;

4) nie skorzystal z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnoéci gospodarczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5) nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktorym mowa w art. 187 ustawy;

6) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie przerwal z wlasnej winy realizacji formy pomocy okres$lonej w ustawie (nie
dotyczy absolwenta CIS i KIS);


http://www.pupsokolka.pl/wysiwyg/FileUpload/files/druki%20do%20pobrania/wyposazenie%20dzialanosc/FORMULARZ_INFORMACJI_PRZEDSTAWIANYCH_dotacje.doc

10.

11.

12,

13.

14.

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o $rodki
na zatozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje si¢ rowniez przypadek,
gdy wniosek w powyzszym zakresie zostal ztozony, rozpoznany, a umowa nie zostala i nie zostanie zawarta;

8) spelnia warunki do otrzymania $rodkéw. ktére stanowig pomoc de minimis, W rozumieniu przepisOw
rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

9) zlozyl kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek;
10) zostaty dotaczone dokumenty wskazane w ust. 8 pkt 31 4;
11) Urzad dysponuje srodkami na jego sfinansowanie.
Whiosek ztozony przez opiekuna moze by¢ uwzglgdniony po spelnieniu lacznie nastepujacych warunkow:
1) spetnia ww. warunki okreslone w ust. 9 pkt loraz 4-11;

2) nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarcze;.

Dyrektor weryfikuje spelnienie warunkéw uprawniajacych do ubiegania si¢ o dofinansowanie podjgcia dziatalnosci
gospodarczej na podstawie posiadanych przez niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub
oswiadczen ztozonych przez Wnioskodawece.

Dyrektor, uwzgledniajac specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielko$¢ i strukture bezrobocia oraz kwote
srodkow na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii powiatowej rady rynku pracy, moze okresli¢
dodatkowe warunki dotyczace rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii 0sob ubiegajacych si¢
o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia
wniosku Dyrektor podaje przyczyne odmowy.

Srodki na podjecie dziatalnosci w pierwszej kolejnosci beda udzielane osobie:

1) ktora jest w szczegblnej sytuacji na rynku pracy wymienionej w art. 69 ustawy, tj. osoba bezrobotna: posiadajaca
Karte Duzej Rodziny, powyzej 50. roku zycia, bez kwalifikacji zawodowych, niepelnosprawna, dtugotrwale
bezrobotna, do 30. roku zycia (bezrobotny oraz poszukujacy pracy), samotnie wychowujaca co najmniej jedno
dziecko,

2) podejmujacej dziatalnos¢ gospodarcza po raz pierwszy,

3) posiadajacej status osoby bezrobotnej przez okres co najmniej 3 miesi¢cy, w ciggu ostatnich 12 miesigcy
przed zlozeniem Wniosku,

4) zktora ostatnie zatrudnienie nie zostato rozwigzane w trybie art. 52 KP.

§6
Srodki na podjecie dziatalnosci w ramach wnioskowanej kwoty moga byé przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:
1) zakup maszyn, urzadzen oraz wyposazenia (nie mniej niz 50% do 100% wnioskowanej kwoty),
2) zakup towaru do sprzedazy w przypadku dziatalno$ci handlowe;j (do 30% wnioskowanej kwoty),

3) zakup materiatow i surowcoOw w przypadku dzialalnosci ustugowej lub produkcyjnej (do 30% wnioskowane;j
kwoty),

4) reklameg, wylacznie w formie: ulotek, wizytowek, szyldow, baneréw, wykonania strony internetowej,
materiatdéw reklamowych, oklejenia witryny/samochodu (do 20% wnioskowanej kwoty),

5) koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzane z podj¢ciem dziatalnosci gospodarczej (do 3%
wnioskowanej kwoty).

Srodki na podjecie dziatalnoéci w ramach wnioskowanej kwoty nie moga byé przeznaczone na pokrycie
nastepujacych kosztow:

1) zalozenie, przystapienie, nabycie udziatow w spotkach;
2) leasingu;

3) zakupu nieruchomosci,



4) zakupu samochodow osobowych, za wyjatkiem samochodéw dostawczych uzywanych bezposrednio do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

5) optat administracyjnych i skarbowych;

6) biezacych kosztow zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (czynsz dzierzawny, podatek, ZUS
itp.);

7) inwestycji budowlanych;

8) zakup papieroséw, alkoholu;

9) zakupu kasy fiskalne;j;

10) zakupu s$rodkow (towaréw 1 ustug) od wspdtmatzonka, krewnych w linii prostej, rodzenstwa ani
powinowatych w linii prostej;

11) zakupu rzeczy, ktorej Wnioskodawca wezesniej byt wlascicielem;

12) zwigzanych z planowanym przeje¢ciem dziatalnosci (firmy) w czesci lub catosci od 0sob trzecich;
13) dokonywanie zakupdéw od ostatniego pracodawcy;

14) finansowania kosztéw szkolen i kursow;

15) wynagrodzenia pracownikow;

16) podiaczenia mediow (np. linii telefonicznej, Internetu) oraz kosztow abonamentow;

17) zakupu i montazu klimatyzacji;

18) zakupu towarow, ktore byly wczesniej finansowane lub wspotfinansowane ze Srodkow publicznych;
19) wykupu licencji, koncesji oraz zezwolen;

20) przesyiki, transportu, pakowania dokonanych zakupow;

21) zakupu skuterow, roweréw, motocykli i hulajnog;

22) zakupu namiotéw, hal namiotowych, kontenerdéw, saun, bani;

23) zakupu uzywanych narzedzi i drobnego sprzetu, ktorych jednostkowa rynkowa cena zakupu wynosi mniej niz

5.000,00 zt brutto (stownie: pig¢ tysiecy ztotych 00/100).

Powyzsza lista nie stanowi katalogu zamknietego. W ramach poszczegélnych wnioskow moga zostaé wytaczone
z dofinansowania proponowane przez Wnioskodawce wydatki, ktore w sposob oczywisty i bezposredni nie sa
konieczne do podjecia dziatalno$ci gospodarczej.

Srodki na podjecie dziatalnosci nie moga by¢ udzielone na:
1) handel obwozny;

2) firme dziatajacg poza granicami kraju;

3) prowadzenie biura kredytowego i pozyczkowego;

4) dziatalnos¢ rolnicza;

5) handel prowadzony na rynkach i targowiskach (wymagany jest punkt stacjonarny z numerem porzadkowym
nieruchomosci oraz nazwg ulicy);

6) dziatalnos$é¢, ktorej siedziba znajduje si¢ poza powiatem sokolskim;

7) prowadzenie dzialalno$ci w miejscu, w ktorym jest juz prowadzona lub jest planowane prowadzenie
dzialalnoS$ci gospodarczej przez wspolmalzonka lub oséb pozostajacych z Wnioskodawcg we wspolnym
gospodarstwie domowym lub os6b z pierwszej linii pokrewienstwa (z wylaczeniem sytuacji, w ktérej pod
wskazanym adresem jest kilka oddzielnych lokali/pomieszczen lub jest mozliwe wyodrebnienie miejsca
o powierzchni i warunkach niezbednych do prowadzenia planowanej dzialalno$ci);

8) prowadzenie dziatalno$ci w miejscu, w ktérym jest juz prowadzona lub jest planowane prowadzenie
dziatalnos$ci tozsamej lub pokrewnej z dziatalnoscig Wnioskodawcy (z wylaczeniem sytuacji, w ktérej pod
wskazanym adresem jest kilka oddzielnych lokali/pomieszczen lub jest mozliwe wyodrebnienie miejsca
o powierzchni i warunkach niezbednych do prowadzenia planowanej dziatalnosci);

9) na dzialalno$¢ gospodarcza taka samg lub pokrewng z dziatalnos$cig jakg Wnioskodawca prowadzit w ciagu
ostatnich 5 lat przed dniem ztozenia wniosku.

W przypadku wystgpienia we wniosku ktorejkolwiek z pozycji wymienionych w ust. 3 wniosek nie zostanie
uwzgledniony.
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Rzeczy zakupione przez Wnioskodawce w ramach otrzymanych §rodkéw na podjecie dziatalno$ci nie moga
stanowi¢ wspotwlasnosci z inng osobg lub podmiotem.

Whnioskodawca obowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie w jednej lub kilku formach:
1) weksla z poreczeniem wekslowym (aval) lub,
2) poreczenia wedlug prawa cywilnego lub,
3) gwarancja bankowa lub,
4) zastaw na prawach lub rzeczach lub,
5) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym lub,
6) weksla in blanco lub
7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dluznika.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji jest konieczne

ustanowienie dodatkowego zabezpieczania. Nie dopuszcza si¢ wskazania jednocze$nie weksla in blanco oraz aktu
notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika jako jedynych form zabezpieczenia.

Poreczenie wedlug prawa cywilnego jako zabezpieczenie powinno by¢ dokonane, przez co najmniej 2 osoby.
ktorych state dochody miesi¢czne kazdego porgczyciela wynosza kwote nie nizszg niz 150% minimalnego
wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe). Dopuszcza si¢ zabezpieczenie przy wickszej ilosci
poreczycieli, ktorych taczne dochody miesigczne sa nie nizsze niz 300 % minimalnego wynagrodzenia.
W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym poreczenie powinno byé dokonane przez co najmniej 2 osoby,
ktorych state dochody miesigczne kazdego porgczyciela wynosza kwot¢ nie nizsza niz 120% minimalnego
wynagrodzenia (po zmniejszeniu o zobowigzania finansowe).

Ponadto:

1) poreczycielem (osobg fizyczng) moze by¢ osoba, ktora:

a) jest w wicku 18 - 70 lat,
b) jest obywatelem Rzeczypospolitej Polskiej,

c) osiggadochody z tytutu zatrudnienia na umowg o pracg, powotania, mianowania, wyboru oraz jest zatrudniona
u Pracodawcy posiadajacego siedzibe na terenie RP;

d) prowadzi dziatalno§¢ gospodarcza zarejestrowang na terenie RP, opodatkowang w innej formie niz karta
podatkowa lub ryczalt od przychodow ewidencjonowanych;

e) jest emerytem lub rencista, z wylaczeniem 0sob posiadajacych prawo do renty rodzinnej i §wiadczenia
przyznanego za granica.

2) poreczycielem nie moze by¢ matzonek Wnioskodawcy pozostajacy z nim we wspdlnocie majatkowej oraz osoba
bedaca dtuznikiem Funduszu Pracy lub, ktora poreczata taka forme osobie bedacej dtuznikiem tego Funduszu,

3) kazdy z porgczycieli powinien by¢ zatrudniony lub posiadaé prawo do emerytury, renty przez okres co najmnie;j
5 lat liczac od dnia udzielenia porgczenia,

4) poreczenia moze udzieli¢ rowniez osoba prawna; w takim przypadku Urzad wymaga przedlozenia dokumentow
potwierdzajacych status prawny poreczyciela oraz umocowanie oséb dziatajacych w jego imieniu.

W przypadku poreczenia, kazdy z poreczycieli zobowigzany jest przedtozy¢ w Urzedzie o$wiadczenie

o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrddta i kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych

z okresleniem wysokosci miesigcznej splaty zadtuzenia, podajac jednoczesnie imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania,

numer PESEL, jezeli zostat nadany, oraz nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ z data waznosci:

1) ztytutu zatrudnienia,
2) ztytulu prowadzenia dziatalno$ci za ostatni rok podatkowy oraz w biezacym roku,
3) ztytulu pobierania $wiadczenia emerytalnego lub rentowego,

Na potrzeby weryfikacji o§wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 9, Urzad moze zada¢ od poreczyciela dokumentow
potwierdzajacych uzyskiwane dochody, w szczegoélnosci:

1) z tytutu zatrudnienia— zaswiadczenia o dochodach za ostatnie 3 miesiace;

2) z tytulu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej -z Urzedu Skarbowego za ostatni rok podatkowy oraz
dokumenty poswiadczajace osiggane dochody w biezacym roku;

3) ztytulu pobierania $wiadczenia emerytalnego lub rentowego - ostatnig decyzj¢ organu wyptacajacego pobierane

Swiadczenie. 7



11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku zastosowania porgczenia lub weksla z por¢gczeniem wekslowym jako formy zabezpieczenia zwrotu
przyznanych $rodkéw, moga by¢ przetwarzane nast¢pujace dane osobowe porgczyciela oraz wspotmatzonka
poreczyciela:

1) imi¢ (imiona) i nazwisko;
2) adres zamieszkania oraz adres do dorgczen;

3) numer PESEL, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (w przypadku braku nr PESEL — datg
i miejsce urodzenia, ple¢, rodzaj, seri¢ i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc);

4) stan cywilny;

5) dane osobowe matzonka wskazane w pkt 1-3 oraz informacje o posiadaniu statusu bezrobotnego albo
poszukujacego pracy,

6) sytuacja majatkowa: wspolnos¢ majatkowa, uzyskiwane dochody (z podaniem zrédta i kwoty dochodu),
aktualne zobowigzania finansowe (z podaniem wysoko$ci miesigcznej splaty zadtuzenia), posiadany majatek.

W przypadku weksla z poreczeniem wekslowym Urzad wzywa wystawce weksla, po wywiazaniu si¢ z warunkow
umowy, do stawienia si¢ w Urzedzie w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania, w celu odebrania weksla
z poreczeniem wekslowym. Odbior weksla jego wystawca potwierdza w formie pisemnej, poprzez zlozenie
czytelnego podpisu w obecnoséci pracownika Urzedu. W przypadku niestawienia si¢ wystawcy weksla w
wyznaczonym terminie, weksel zostanie zniszczony w sposob trwaly (np. w niszczarce) w obecnosci pracownika
Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy oraz pracownika Dziatu Finansowo — Ksiggowego z czynnosci tych sporzadzony
zostanie protokot.

W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej (po podpisaniu umowy) nalezy przedstawi¢
dokument z banku potwierdzajacy gwarancje¢ zaplaty kwoty odpowiadajacej wysokosci wnioskowanej kwoty
dofinansowania, podwyzszonej o 30% na poczet ewentualnych odsetek ustawowych i innych kosztow zwiazanych
z dochodzeniem naleznosci.

W przypadku ustanowienia formy zabezpieczenia blokady $rodkow zgromadzonych na rachunku platniczym (po
podpisaniu umowy) nalezy przedstawi¢ dokument z banku potwierdzajacy zatozenie blokady na rachunku. Kwota
zablokowanych $rodkow musi stanowi¢ réwnowarto$¢ przyznanych s$rodkéw na podjecie dziatalnosci do
wnioskowanej kwoty podwyzszonej o 30% na poczet ewentualnych odsetek ustawowych i innych kosztow
zwigzanych z dochodzeniem naleznosci.

W przypadku ustanowienia zabezpieczenia w formie zastawu rejestrowego na prawach lub rzeczach (ust. 6 pkt
4):

1) przedmiot zastawu powinien stanowi¢ kapital niezalezny od dofinansowania, tj. prawo lub rzecz, ktore nie zostaty
nabyte w calosci ani w czeSci ze §rodkow przeznaczonych na podjgcie dziatalnosci gospodarczej na podstawie
umowy, ani ze srodkéw bedacych bezposrednim nastgpstwem ich wydatkowania;

2) Wnioskodawca, ktory proponuje zabezpieczenie w formie zastawu rejestrowego na etapie poprzedzajgcym
zawarcie umowy, podaje w szczegbdlnoscei:

a) przedmiot zastawu,

b) szacunkowa warto$¢ przedmiotu zastawu,

c) tytul prawny do przedmiotu zastawu,

d) informacj¢ o zrodle finansowania jego nabycia;

3) Wnioskodawca jest obowigzany do przedlozenia Urzgdowi dokumentéw niezbednych do oceny
i ustanowienia zastawu, mi¢dzy innymi:

a) dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do przedmiotu zastawu,
b) dokumentéw umozliwiajace jednoznaczng identyfikacj¢ przedmiotu zastawu,

¢) oswiadczenia Wnioskodawcy o tym, ze przedmiot zastawu nie zostat nabyty w catosci ani w czgsci ze
srodkow dofinansowania,

d) dokumentéw potwierdzajace zrodlo finansowania nabycia przedmiotu zastawu (np. dowod zaptaty,
potwierdzenie zaptaty z rachunku bankowego),

e) opini¢ rzeczoznawcy (warto$¢ przedmiotu zastawu powinna wynosi¢ co najmniej 200% kwoty przyznanych
srodkéw).
Poza wyzej wymienionymi Urzad moze zobowigza¢ Wnioskodawce do przedlozenia innych dokumentow
niezbednych do oceny przysztego przedmiotu zastawu rejestrowego.
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4) po zapoznaniu si¢ z dokumentami, o ktorych mowa w pkt 3, Urzad wskazuje Wnioskodawcy wymagany sposob
ustanowienia zastawu, w tym niezb¢dne elementy umowy zastawniczej oraz sumg¢ zabezpieczenia. Umowa
zastawnicza zawierana jest pomiedzy Wnioskodawca a Starostg jako zastawnikiem, dzialajacym przez Dyrektora.
Po zawarciu umowy zastawniczej, Wnioskodawca zobowigzany jest do doprowadzenia do wpisu zastawu do
rejestru zastawOw oraz niezwlocznego przedtozenia w Urzedzie potwierdzenia zlozenia wniosku o wpis, a
nastegpnie (niezwlocznie po jego otrzymaniu) dokumentu potwierdzajacego dokonanie wpisu;

5) Wnioskodawca ktéry ustanowil zastaw rejestrowy, obowigzany jest przez caly okres obowigzywania
zabezpieczenia do:

a) utrzymania przedmiotu zastawu w stanie niepogorszonym oraz uzywania go zgodnie
Z przeznaczeniem,;

b) niepodejmowania czynnos$ci prowadzacych do zbycia, obcigzenia lub oddania do korzystania przedmiotu
zastawu osobie trzeciej, w sposdb ograniczajacy mozliwos¢ ewentualnego zaspokojenia Urzgdu, bez uprzedniej
pisemnej zgody Dyrektora;

¢) informowania Urzedu o zdarzeniach majacych wptyw na warto$¢ przedmiotu zastawu;
d) umozliwienia Urzedowi przeprowadzenia czynno$ci weryfikacyjnych dot. stanu przedmiotu zastawu.

6) w razie ujawnienia, ze przedmiot zastawu zostal nabyty w caloéci lub w czgsci ze srodkéw dofinansowania,
albo w razie naruszenia obowigzkoéw, o ktérych mowa w pkt 5, Dyrektor moze wezwa¢ Wnioskodawce do
ustanowienia innego zabezpieczenia w Wwyznaczonym terminie, a w przypadku braku ustanowienia
zabezpieczenia, zastosowaé konsekwencje wynikajace z umowy, w tym zadaé¢ zwrotu srodkow na zasadach
okreslonych w umowie.

Dyrektor moze odmowic przyjecia zastawu rejestrowego jako zabezpieczenia, jak réwniez odmowié zawarcia
umowy zastawniczej w przypadku gdy:

1) przedstawione mu dokumenty nie pozwalaja mu na potwierdzenie, ze przedmiot zastawu stanowi kapitat
niezalezny od dofinansowania;

2) przedmiot zastawu jest obcigzony prawami 0sob trzecich lub istnieje ryzyko braku skutecznosci ewentualnego
zaspokojenia;

3) ustanowienie zastawu jest utrudnione lub nadmiernie ryzykowne ze wzgledu na charakter przedmiotu zastawu.

W przypadku odmowy Dyrektor wzywa Wnioskodawce do ustanowienia zabezpieczenia w innej formie lub na
innym przedmiocie.

Formy zabezpieczenia umowy opisane w ust. 6, ustanawia si¢ na okres 5 lat liczac od konca roku, w ktorym
rozpoczgto dziatalno$¢ gospodarcza.

Jezeli Wnioskodawcy do dnia spetnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy nie bedzie przyshugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, Urzad na wniosek Wnioskodawcy moze wyrazi¢ zgode na zmniejszenie warto$ci
zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu
zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towardow i ushug zwalniajac jednocze$nie dotychczasowe
zabezpieczenie UMoOwy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunigciem tego zabezpieczenia po wygasnigciu
umowy, ponosi Wnioskodawca.

Do zawarcia umowy o udzielenie $rodkéw na podjgcie dziatalnosci konieczna jest zgoda wspotmatzonka
Whnioskodawcy pozostajacego z nim we wspolnocie majatkowej i wspotmalzonka porgezyciela pozostajacego
z nim we wspolnocie majatkowej wyrazona podpisem ztozonym w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda Dyrektora istnieje mozliwos$¢ dostarczenia pisemnej zgody
wspotmalzonka wyrazonej w obecnos$ci notariusza.

Srodki na podjecie dzialalno$ci nie moze ubiegaé si¢ osoba, ktdrej wspotmatzonek pozostajacy z nig we wspolnocie
majatkowej jest w trakcie realizacji umowy przyznajacej srodki na prowadzenie dziatalnosci z Funduszu Pracy lub
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Ostatecznego wyboru zabezpieczenia dokonuje Dyrektor kierujac si¢ ochrong $rodkéw publicznych i1 jego
skuteczno$cig. Dyrektor moze odmowié przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajace do pokrycia zobowigzan, ktére moga powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowa
realizacjg umowy.
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§7

. Podstawa przyznania $rodkow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej jest umowa zawarta na piSmie pod

rygorem niewazno$ci przez Dyrektora z Wnioskodawca.

Whnioskodawca, ktory otrzyma s$rodki na podjecie dziatalnosci zobowigzany jest do rozpoczecia dziatalnosci
w terminie 30 dni od dnia otrzymania $rodkow. Dziatalno§¢ musi by¢ wykonywana, przez okres co najmniej
12 miesi¢cy (do okresu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci
gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
z powodu choroby lub korzystania ze §wiadczenia rehabilitacyjnego).

. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 2, wlicza si¢ okres prowadzenia

przedsigbiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwiazanych z sukcesjg przedsigbiorstw, zarzadce
sukcesyjnego lub wilasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 ustawy.

. Urzad niezwlocznie, po udzieleniu pomocy sporzadza sprawozdanie o udzieleniu pomocy publiczne;j.

. Wnioskodawca, ktory otrzyma $rodki na podjecie dziatalnosci jest zobowigzany do ich wykorzystania zgodnie

z przeznaczeniem i przedstawienia stosownych dokumentéw potwierdzajacych zakup zgodnie ze specyfikacja
przedstawiong we wniosku, w terminie do dwoch miesiecy od dnia podjgcia dziatalnosci gospodarcze;.

Dyrektor na wniosek Wnioskodawcy, moze przedhuzy¢ lub przywréci¢ termin na wydatkowanie lub rozliczenie
otrzymanych $rodkéw, w przypadku gdy za jego przedluzeniem lub przywrdéceniem przemawiaja wzgledy
spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

Rozliczenie poniesionych i udokumentowanych przez Wnioskodawcg otrzymanych s$rodkéw na podjecie
dziatalnos$ci gospodarczej jest dokonywana w kwocie brutto. Wymaganymi dokumentami sg: optacone faktury lub
inne rownowazne dokumenty ksiggowe, z wyszczegdlnieniem cen brutto, kwot podatku od towaréw i ustug oraz cen
netto.

Niedopuszczalne jest dokumentowanie wydatkoéw w formie paragondéw, umoéw cywilnoprawnych i innych
dokumentéw nieprawnych.

W przedstawionym rozliczeniu otrzymanych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej powinny by¢ wykazane
kwoty wydatkoéw brutto, kwoty podatku od towaru i ustug oraz kwoty netto; rozliczenie zawiera informacje, czy
Whioskodawcy przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.

Dyrektor na wniosek Wnioskodawcy, moze zaakceptowac przed zlozeniem rozliczenia, o ktérym mowa w pkt
7 wydatki odbiegajace od zawartych w specyfikacji mieszczace si¢ w kwocie przyznanych srodkow, jezeli stwierdzi
zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawcg.

Dyrektor na umotywowany wniosek Wnioskodawcy zlozony przed uplywem terminu i zdarzen okreslonych
w poszczegolnych paragrafach umowy, moze wyrazi¢ zgodg na dokonanie proponowanych zmian.

Zwrot niewydatkowanych §rodkow, nastepuje w terminie 7 dni od dnia ztoZenia rozliczenia otrzymanych srodkow.

W przypadku niedokonania zwrotu niewydatkowanych przez Wnioskodawce §rodkow i nieprzedtozenia stosownego
dokumentu w terminie okreslonym w umowie Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewydatkowanych
srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania $rodkoéw finansowych do dnia dokonania
zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.

Przedlozone faktury Iub inne rownowazne dokumenty ksiggowe w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przysiggtego oraz przeliczone na walutg krajowa wedtug kursu NBP na dzien sprzedazy.

Otrzymane $rodki na podjecie dziatalno$¢ gospodarczej nie moga by¢é przeznaczone na zakup sprzgtu (Srodkow
trwalych, maszyn, urzadzen, narzgdzi i innych), ktérego zakup byl juz wczesniej finansowany lub wspotinansowany
ze $rodkow publicznych, a Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia o$wiadczenia potwierdzajacego
dotrzymanie tych warunkow. Preferowany jest zakup sprzgtu nowego.

Koszty zakupu uzywanego sprzetu kwalifikujg sie¢ do finansowania z FP lub EFS+, jesli sa speilnione tacznie
nastepujace warunki:

1) sprzedajacy sprzet musi wystawi¢ deklaracje okres$lajaca jego pochodzenie (zawierajacg m.in. datg zakupu,
miejsce zakupu, dane osoby, od ktorej dokonat zakupu — jego nazwe i adres),

2) opini¢ rzeczoznawcy o wartosci rynkowej oraz stanie technicznym sprzetu,
3) oswiadczenie Wnioskodawcy o fakcie, iz zakupiona rzecz nie zostata zakupiona ze srodkéw publicznych,

4) os$wiadczenie Wnioskodawcy, ze on, jego wspotmatzonek oraz czlonkowie ich najblizszej rodziny tj.: rodzice,
dziadkowie, dzieci i rodzenstwo, nigdy nie byli wlascicielami zakupionego sprzetu,
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5) cena zakupu nie moze przekraczaé jego wartosci rynkowej i powinna by¢ nizsza od ceny podobnego nowego
sprzetu.

Whioskodawca, ktory otrzyma $rodki na podjecie dzialalnosci jest zobowigzany do niezbywania w okresie trwania
umowy rzeczy zakupionych w ramach kwoty przyznanej umowa, za wyjatkiem towaréw handlowych, materialow
do produkcji i opakowan.

Whnioskodawca zobowigzany jest do umieszczenia na czas kontroli wszystkich sprzgtow zakupionych w ramach
dotacji w jednym miejscu (wskazanym we Wniosku jako state miejsce prowadzenia dziatalnosci).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, jednostce kontrolowanej zostang przekazane zalecenia pokontrolne.
Kto nie zrealizuje zalecen pokontrolnych podlega karze pieni¢znej w wysokosci do 2-krotnej wysokosci
przecigtnego wynagrodzenia.

Dyrektor rozwigze umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku gdy Wnioskodawca:

1) nie rozliczy si¢ z kwoty otrzymanego dofinansowania w terminie 2 miesi¢gcy od dnia podjgcia dziatalnosci
gospodarczej,

2) nie zwréci niewydatkowanych srodkow,

3) nie bedzie wykonywaé dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesi¢cy (do okresu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dzialalnosci gospodarczej oraz okresu
przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej z powodu choroby lub
korzystania ze $§wiadczenia rehabilitacyjnego)

4) zawiesi wykonywanie dziatalnosci gospodarczej tacznie na okres dluzszy niz 6 miesiecy,
5) podejmie zatrudnienie w okresie, o ktorym mowa w pkt 3;

6) otrzymane $rodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem;

7) zlozy niezgodne z prawda oswiadczenia;

8) naruszy inne warunki umowy.

W przypadku rozwigzania umowy Dyrektor zazada od Wnioskodawcy dokonania zwrotu przyznanych $rodkow
wraz z odsetkami naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

W przypadku wykorzystania $rodkoéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania $rodkéw nienaleznie Iub
w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymala dofinansowanie podjg¢cia dziatalnos$ci gospodarczej, jest
obowigzana do zwrotu tej czegsci srodkow, ktora zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania §rodkoéw
do dnia dokonania zwrotu.

W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno§¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesigcy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsi¢biorstwa przez osoby, o ktéorych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie
sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwiazanych z sukcesja przedsigbiorstw,
zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 lub 2 ustawy, zwrot
srodkéw nastgpuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostal do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej, bez odsetek.

Osoba, ktora otrzymata jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci polegajacej na prowadzeniu ztobka lub klubu
dziecigcego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej
jednego dziecka niepelnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepelnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkéw proporcjonalnie do okresu,
jaki pozostat do uptywy 12 miesigcy wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnosci
gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesigcy, w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéw osoba, ktéra
otrzymata dofinansowanie dokonuje zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia
dokonania zwrotu.

Zawieszenie wykonywania dzialalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy przez poszukujacego
pracy i osobg, o ktorej mowa w ust. 24, wywoluje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania
dziatalnos$ci gospodarczej.

Obowiazki Wnioskodawcy w zakresie podatku VAT:

1) jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dzialalno$ci gospodarczej, nabgdzie prawo do obnizenia

kwoty podatku od towaréw i ushug naleznego o kwot¢ podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu

réwnowartosci podatku od towardw i ustug zakupionych w ramach umowy. 1



2) zwrot rownowarto$ci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach umowy jest dokonywany w terminie nie

dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozZenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardéw i ushug,
w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

3) zwrot rownowarto$ci podatku od towaréw i ustug po terminie okreslonym w pkt 2 powoduje koniecznos$¢ zaptaty

odsetek ustawowych za opdznienie.

4) w przypadku nabycia prawa do obnizenia kwoty podatku od towaréw i uslug naleznego o kwot¢ podatku

naliczonego po okresie obowigzywania umowy, Wnioskodawca, ktory otrzymat dofinansowanie podjgcia
dzialalnos$ci gospodarczej, jest zobowiazany do zwrotu tego podatku, réwniez po okresie obowigzywania umowy.

5) w ramach standardowego monitoringu realizacji umowy, Urzad ma mozliwo§¢ sprawdzenia Wnioskodawcy

w systemie Syriusz oraz na tzw. biatej liscie podatnikow VAT, w celu weryfikacji czy Wnioskodawca nabyt prawo
do odzyskania podatku VAT. Urzad moze réwniez wystapi¢ do Wnioskodawcy o udzielenie informacji nt.
powyzszej kwestii, po okresie obowigzywania umowy. W niektdrych przypadkach Urzad moze wystapi¢ do KAS
w celu weryfikacji kwestii dotyczacej zwrotu podatku VAT.

27. Jezeli Wnioskodawcy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towarow i ustug naleznego
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o kwote podatku naliczonego do czasu spetnienia warunku wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co
najmniej 12 miesiecy, Urzad sprawdza co najmniej raz w roku, czy Wnioskodawca nie nabyt tego prawa, nie dtuzej
jednak niz przez 5 lat, liczac od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego.
Jezeli Wnioskodawca nabyt to prawo, Urzad sprawdza, czy dokonat zwrotu rownowartosci podatku od towarow
i ushug zakupionych w ramach dofinansowania na rachunek bankowy Urzedu.

§8

Osoba, ktora otrzyma $rodki na podjecie dziatalnosci zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Urzedu
o zmianie nazwiska, miejsca zamieszkania i miejsca prowadzenia dziatalnos$ci lub innych okolicznos$ciach majacych
wplyw na realizacje¢ zobowigzan wynikajacych z umowy.

Przy zmianie miejsca prowadzenia dziatalnosci stosuje si¢ odpowiednio zapisy § 4 ust. 2.

lll. Rozpatrywanie wnioskow
§9
Urzad prowadzi nabor wnioskow na podjgcie dziatalnosci gospodarczej w ramach posiadanego limitu $rodkéw na
dany rok.

Ztozenie wniosku o przyznanie §rodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastgpuje w ramach prowadzonego
przez Urzad naboru.

Oceny wnioskéw prowadzi Komisja w skladzie co najmniej 3 oséb posiadajacych wiedze¢ merytoryczna,
powolana Zarzadzeniem Dyrektora.

Ocena wnioskow, ktdre zostang ztozone w naborze prowadzona jest przez Komisj¢ nastgpujaco:
1) wnioski, ktdre wptynety w terminie naboru pracownik merytoryczny przedktada do oceny Komisji;
2) Komisja w terminie do 30 dni ocenia wnioski pod wzgledem:

a) formalnym — m.in. czy ztozyla osoba uprawniona, czy ztozone zostaty wymagane podpisy;

b) merytorycznym — m.in. sprawdzenie czy spetnia warunki okreslone w § 5 ust. 9, przedstawione zakupy
w ramach dotacji i ich ilo$¢ jest uzasadniona i bezpo$rednio zwigzana z planowang dzialalno$cig gospodarcza;

¢) rachunkowym —m.in. prawidlowosci obliczen arytmetycznych;

d) spemienie warunkow kwalifikowalnos$ci uczestnika projektu przez Wnioskodawce;
e) kryteriow okreslonych w naborze;

f) poprawno$ci wypetienia wniosku i zatgcznikow;

3) Urzad wzywa Wnioskodawce do uzupehienia lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym
niz 7 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania w przypadku:

a) stwierdzenia brakéw we wniosku,
b) btedow rachunkowych,
c) innych oczywistych pomytek,

d) niezakwalifikowania do sfinansowania zaproponowanego przez Wnioskodawce asortymentu lub jego ilosci.



4) Urzad moze zazadaé przedstawienia dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw, o ktérych mowa
w § 5 ust. 12, oraz informacji o niezbednych uprawnieniach, pozwoleniach, licencjach, koncesjach,
wyksztalceniu, ukonczonych szkoleniach, do$wiadczeniu zawodowym, umiejetnosciach przydatnych do
wykonywania planowanej dziatalnosci, o ile nie ma tych informacji w systemie teleinformatycznym.

5) w trakcie oceny wniosku w przypadkach watpliwych ma zastosowanie § 4 ust. 4, na wniosek Komisji Dyrektor
zleca przeprowadzenie wizyty wstepnej u Wnioskodawcey przed przyznaniem $srodkow;

6) wnioski kompletne i prawidlowo wypehione przekazywane sa do doradcy zawodowego, celem sporzadzenia
opinii o preferencjach i predyspozycjach zawodowych Wnioskodawcy w zakresie podjecia dzialalnosci
gospodarczej;

5. Urzad weryfikuje spetnienie przez Wnioskodawce warunku, o ktérym mowa w § 5 ust. 6 pkt 2, oraz spetnienie przez
Whioskodawce warunku, o ktéorym mowa w § 5 ust. 6 pkt 6, w rejestrach publicznych lub w systemie
teleinformatycznym, o ktorym mowa w art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy, do ktérych ma dostep.

6. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku/ wniosku korygujacego Dyrektor powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku/ wniosku korygujacego i innych
niezbegdnych do jego rozpatrzenia dokumentow.

7. Wniosek Wnioskodawcy, ktory nie odbyl rozmowy doradczej z doradca zawodowym lub uzyskal negatywna opini¢
doradcy zawodowego niezostanie przyjety do realizacji.

8. Od negatywnej oceny wniosku nie przyshuguje odwotanie.

9. Whnioskodawca, ktorego wniosek zostal przyjety do realizacji zostanie powiadomiony o terminie podpisania
umowy i dokumentach wymaganych do przedtozenia do dnia podpisania umowy.

10.Po zawarciu umowy i otrzymaniu $rodkéw finansowych na konto bankowe Wnioskodawca moze podjaé
dziatalno$¢ gospodarcza.

Iv. Postepowanie przy realizacji wniosku po ocenie Komisji:

§10

1. Powiadomienie o terminie podpisania umowy i dokumentach wymaganych do przedtozenia do dnia podpisania
umowy;

2.  Zabezpieczenie wykonania umowy (pore¢czenie wedlug prawa cywilnego, weksel z poreczeniem wekslowym,
gwarancja bankowa, blokada rachunku bankowego, zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach, weksle in blanco,
akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika);

Zawarcie umowy o przyznanie srodkéw finansowych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;
Przekazanie przez pracownika merytorycznego do Dziatu Finansowo - Ksiggowego dyspozycji przelewu srodkow;

Przekazanie jednorazowo $rodkow finansowych na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej na konto Wnioskodawcy;

o v s w

Dostarczenie do Urzgdu przez Wnioskodawcg:
1) dokumentu potwierdzajacego otrzymanie przyznanych srodkow;
2) wydruku z CEiDG;

3) rozliczenia z zataczeniem opisanych i poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii optaconych
faktur lub innych rownowaznych dokumentow ksiggowych.

7. Przekazanie przez pracownika merytorycznego do Dziatu Ewidencji i Swiadczen kserokopii dokumentu
potwierdzajacego otrzymanie przyznanych srodkow, w celu wylaczenia Wnioskodawcy z ewidencji;

8.  Sprawdzenie przez pracownika merytorycznego zgodnosci z umowa ztozonych dokumentow;

9. Przeprowadzenie kontroli przez upowaznionego pracownika Urzgdu =z realizacji warunkow umowy
i wykorzystania §rodkow finansowych przyznanych na podjecie dzialalnosci gospodarczej;

10. Przedlozenie zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajace prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez
okres co najmniej 12 miesiecy;

11. Przedlozenie zaswiadczenia potwierdzajacego optacanie skladek na ubezpieczenie spoleczne z tytutu
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy.
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V. Postanowienia umowy

§ 11

Obowiazki stron: Urzedu i Wnioskodawcy, ktoremu przyznane zostaty jednorazowe $rodki na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej okresla umowa.

VI.  Monitoring realizacji umowy

§ 12

1. Pracownik merytoryczny monitoruje przebieg realizacji umowy m.in. poprzez:

1) analizg i sprawdzenie dokumentéw jakie Wnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ do Urzedu na podstawie
zawartej Umowys;

2) sprawdzenie pod wzglgdem formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym rozliczenia otrzymanych $rodkow
z zalaczeniem opisanych i optaconych faktur/ rachunkéw wraz z dowodami optat i umieszczenie na kazdym
dokumencie pieczeci o tresci ,,Sprawdzono pod wzgledem formalnym, merytorycznym oraz rachunkowym”
i umieszczenie pieczgci na dokumencie gtownym o tresci: ,,Stwierdzam zgodno$é z umowg Nr........ zawartg
dnia... ” oraz potwierdzenie sprawdzenia przez ztozenie w obrgbie pieczeci podpisu i daty;

3) weryfikacje warunkow, o ktorych mowa w § 7 ust. 20 pkt 3 — 5 oraz ust. 26.

4) przeprowadzenie kontroli o ktoérej mowa w § 4 ust. 3 przez upowaznionego pracownika Urz¢du na zasadach
ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe;j.

VII. Finansowanie

§13

Zrédtem finansowania przyznanych Wnioskodawcy jednorazowych $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze sg
srodki publiczne, w szczego6lnosci srodki Funduszu Pracy lub srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Viil. Informacje dodatkowe
§ 14
1. Pracownicy merytoryczni realizujacy poszczegélne etapy Zasad zobowigzani sa do dokonywania na biezaco
adnotacji w elektronicznej bazie danych.
2, W przypadku wspoétfinansowania dziatalnosci gospodarczej ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus maja zastosowanie ustalenia wynikajace z umowy na realizacje
projektu systemowego dotyczace w szczegolnosci:

1) oznakowania logo Unii Europejskiej z podpisem Europejski Fundusz Spoteczny Plus, umowy,
informacja o wspoétfinansowaniu przez Uni¢ Europejska w ramach srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus zakupionego asortymentu, wszystkich dokumentéw wystawianych przez Urzad dla
Whnioskodawcy oraz dokumentow wiasnych Urzgdu w danej sprawie.

2) przechowywania dokumentacji przez 10 lat w sposdb zapewniajacy dostepnosé, poufnosé
i bezpieczenstwo;

3) ochrony danych osobowych.

3. Dochodzenie roszczen wynikajacych z zawartej umowy o dofinansowanie podj¢cia dziatalnosci gospodarczej
nastgpuje na podstawie przepisow ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszymi Zasadami maja zastosowanie przepisy aktéw normatywnych, m.in.
wskazanych w § 1.

IX. Postanowienia koncowe

Niniejsze Zasady przyznawania jednorazowych $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej wchodzg w zycie
z dniem 23.02.2026 1.
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